REPUBLIKAE SHQIPERISE
UNIVERSITETI | SPORTEVE TE TIRANES
REKTORI
DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE ARKIV/PROTOKOLLIT

Tirané, mé 10.11. 2025

Lénda : Njoftim pér shpallje konkursi pér 4 (katér) vende pune pér personel administrativ,
me kohé té ploté né Universitetin e Sporteve té Tiranés.

DREJTORISE SE ZHVILLIMIT TE PROGRAMEVE DHE DIXHITALIZIMIT TE
SHERBIMEVE AKADEMIKO-SHKENCORE
KETU

Universiteti 1 Sporteve t€ Tiranés, bazuar n€ Ligjin nr. 80/2015, “Pér arsimin e larté dhe
kérkimin shkencor né IAL né Republikén e Shqipérisé€”, neni 49, pika 1, gé€rma f, neni 67,
pika 3, né Statutin e UST-sé, kreu V, Neni 66, pika 1, gérma d); né Rregulloren e UST-sé,
neni 41 “Personeli Administrativ’, né Vendimin e Bordit t€ Administrimit nr. 27, daté
21.05.2021 “Pér miratimin e rregullores sé rekrutimit té personelit administrativ né
Universitetin e Sporteve té Tiranés”, né¢ VKM nr. 305, dat€ 05.04.2017 “Pér disa shtesa né
Vendimin nr. 142, daté 12.03.2014, té Késhillit té Ministrave, “Pér pérshkrimin dhe
klasifikimin e pozicioneve té punés né institucionet e administratés shtetérore dhe
institucionet e pavarura” té ndryshuar, né Vendimin e Bordit t¢ Administrimit me nr. 60,
daté 20.12.2021 “Pér miratimin e kritereve pér pozicionet e punés pér 3 (tre) pozicione pune
si “Pérgjegjés Sektori dhe Specialist/e prané Drejtorisé sé Shérbimeve Mbéshtetése né
UST”, né Vendimin e Bordit t&¢ Administrimit me nr. 41, daté 17.07.2025 “Pér njé ndryshim
né Vendimin e Bordit t& Administrimit me nr. 67, daté 29.09.2023 “Pé&r miratimin e kritereve
pér pozicionet e punés né administraté”, né Vendimin e Bordit t¢ Administrimit me nr. 78,
daté 20.11.2023 “Pér miratimin e kritereve pér pozicionet e punés né administraté”, né
Vendimin e Bordit t&¢ Administrimit me nr. 31, daté 18.04.2023 “Pér miratimin e kritereve
pér pozicionet e punés né administraté”, né Vendimin e Bordit t¢ Administrimit me nr. 51,
daté 14.11.2022 “Pér miratimin e kritereve pér pozicionet e punés né administraté”, shpall
kriteret pér 4 (katér) vende pune pér personel administrativ, me kohé té ploté né
Universitetin e Sporteve té Tiranés.

e 1 (njé) “Drejtor”, né Drejtoriné e Financés dhe Buxhetit.

e 1 (njé) “Drejtor”, né Drejtoriné e Shérbimeve Mbéshtetése.

e 2 (dy) “Specialist/e”, né Sektorin e Prokurimeve prané Drejtorisé sé Shérbimeve
Mbéshtetése.

I.  Kriteret pér hapjen e progcedurave té konkursit pér 1 (njé) pozicion pune “Drejtor” né
Drejtoriné e Financés dhe Buxhetit jané si mé poshté:
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Kriteret e pérgjithshme gé duhet té plotésojé kandidati jané:

1. Diplomimi né fushén e kérkuar né pérputhje me pozicionin e punés;

2. Kandidati duhet té zotérojé diplomé té ciklit té paré (Bachelor) dhe ciklin e dyté
(Master), ose Diplomé e Integruar e Nivelit t¢ Dyté (DIND) mbéshtetur né VKM ”Pér
pérshkrimin dhe klasifikimin e pozicioneve té punés né institucionet e administratés
shtetérore dhe institucionet e pavarura”. (Diplomat té cilat jané marré jashté vendit,
duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e
diplomave sipas legjislacionit né fugi);

3. TEé jeté i afté pér puné.

4. Té mos jeté dénuar me vendim té formés sé preré;

5. Ndaj tij/saj té mos keté masa disiplinore né fuqi.

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e veganta si vijon:

1. Té¢ ket€ diplomé t&€ nivelit “Bachelor” dhe “Master Shkencor” ose DIND né shkenca
ekonomike, profili financé ose kontabilitet. (Diplomat té cilat jané marré jashté
vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér
njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

2. TEé keté pérvojé pune jo mé pak se 5 (pesé) vjet né fushén e menaxhimit, financés ose
kontabilitetit.

3. TEé njohé legjislacionin né fugi pér menaxhimin financiaré.

4. Té njohé dhe té pérdoré programet bazé té punés né kompjuter, sidomos programin e
kontabilitetit dhe té keté certifikimet pérkatése.

5. Té keté aftési té mira komunikimi, etike profesionale dhe té dijé té& punojé né grup.

I1. Kriteret pér hapjen e progedurave t€ konkursit pér 1 (njé) pozicion pune si “Drejtor” né
Drejtoriné e Shérbimeve Mbéshtetése jané si mé poshté:

Kérkesat e pérgjithshme gé duhet té plotésojé kandidati jané:

Té jeté shtetas shqiptar.

Té Kketé zotési té ploté pér té vepruar.

Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése.

Té mos jeté dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér
kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje.

PoNhdE

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e vecanta si vijon:

1. Arsimimi: Kandidati gé konkuron né pozicionin e punés duhet té zotérojé sé paku
diplomé Master Profesional né fushén e drejtésisé ose ekonomikut.

2. Pérvoja: Té keté pérvojé pune té paktén 5 (pesé) vjet né profesion.

3. Tjetér: Njohuri té legjislacionit dhe procedurave té tjera administrative e juridike,
njohuri né prokurimet publike.

I11. Kriteret pér hapjen e procedurave té konkursit pér 2 (dy) pozicione pune si
“Specialist/e” né Sektorin e Prokurimeve prané Drejtorisé sé Shérbimeve
Mbéshtetése , jané si mé poshté:

Kriteret e pérgjithshme:
1. Diplomimi né fushén e kérkuar né pérputhje me pozicionin e punés né shkenca
ekonomike/ juridike/inxhinierike.
2. Kandidati duhet té zotérojé diplomé té ciklit paré ose té dyté, mbéshtetur né VKM
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“Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e pozicioneve t€ punés né institucionet e
administratés shtet€rore dhe institucionet e pavarura “. (Diplomat té cilat jané marré
jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér
njehsimin e diplomave sipas legjislacionit né fuqi);

. Té Kketé pérvojé té méparshme pune;

. Té mos jeté dénuar me vendim gjyqésor té formés sé prerg,;
. Ndaj tij t¢ mos keté masa disiplinore né fuqi.

. TEé jeté i afté pér puné.

Kriteret e vecanta

1.

2.
3.
4.

Té keté diplomé té nivelit “Bachelor” dhe “Master Profesional” ose DIND né shkenca
ekonomike.

Té keté eksperiencé pune jo mé pak se 1 vit.

Té njohé dhe té pérdoré programet bazé té punés né kompjuter.

Té keté aftési té mira komunikimi, etike profesionale dhe té dijé té punojé né grup.

Vlerésimi i intervistés pér kandidatét gé konkurojné pér kéto vende pune éshté:

1.

2.

N
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Vlerésimi i Kandidatit né Total éshté me 100 piké, 30 piké nga intervista dhe 70 piké
nga kriteret e pércaktuara.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a) Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;
b) Eksperiencén e tyre té méparshme;

c) Motivimin, aspiratat dhe pritshmériné e tyre pér karrierén.

Kandidatét gé do té aplikojné pér kéto vende pune duhet té dorézojné kéto
dokumenta:

Letér motivimi pér aplikim né vendin vakant.

Njé kopje jetéshkrimi;

Diplomé e shkollés sé larté dhe certifikaté notash e noterizuar.

- Nése aplikanti disponon njé diplomé té njé universiteti té huaj, atéheré ai duhet ta
keté té njehsuar até prané ministrisé pérgjegjése pér arsimin.

- Nése ka njé diplomé dhe listé notash té ndryshme me vlerésimin e njohur né
Shtetin Shqiptar, atéheré aplikanti duhet ta keté té konvertuar até sipas sistemit
shqiptar;

Diploma e certifikata té ndryshme té kualifikimeve té noterizuara.
Déshmi penaliteti/formulare vetedeklarimi

Fotokopje e librezés sé punés ose vértetim nga institucionet ku ka punuar.
Referenca nga punédhénés té méparshém.

Certifikaté e gjendjes familjare .

Raport mjeko-ligjor gé vérteton aftésiné pér puné.

V1. Ményra e dorézimit té dokumentacionit
Dokumentacioni i plotésuar sipas kritereve té shpallura té konkurrimit né njoftimin publik,
béhet me posté sipas afateve te shpallura:
- Dokumentacioni i dorézuar me ané té shérbimit postar dhe data né vulén e Postés
Shqiptare do té shérbejé pér té pércaktuar respektueshmériné e afatit té aplikimit té ketyre
kandidatéve.
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VI . Afati i dorézimit té dokumentacionit nga kandidatét

Afati i dorézimit té dokumentacionit nga kandidatét éshté 10 (dhjeté) dité pune nga data e
publikimit té njoftimit né fagen Agjensisé sé Prokurimit Publik.

N¢ zarf duhet té shénohet adresa e sakté e aplikimit; Universiteti i Sporteve té Tiranés,
Drejtoria, emri, mbiemri, adresa e konkurentit.

Mosparagitja e sakté dhe e qgarté e kétyre té dhénave pérbén shkak pér mospranimin e
paketés sé konkurentit.

Kandidatét do té njoftohen me e-mail nga Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe
Arkiv/Protokollit pér datén e zhvillimit té intervistés.

DREJTORIA E BURIMEVE NJEREZORE DHE ARKIV/PROTOKOLLIT
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