usT

REPUBLIKA E SHQIPERISE
UNIVERSITETI I SPORTEVE TE TIRANES

RREGULLORE E BIBLIOTEKES
UST




Neni 1
Baza ligjore

Neg zbatim t& Ligjit Nr. 8576, daté 03.02.2000 "Pér bibliotekat né Republikén e Shqipérisé"; Ligjit
Nr. 9616, dat& 27.9.2006 "Pér librin né Republikén e Shqipérisé"; Ligjit Nr. 10238, daté 18.02.2010
"Pér disa ndryshime dhe shtesa né Ligjin Nr. 9616, dat¢ 27.09.2006 'Pér Librin né Republikén e
Shqipérisé"; Ligjit Nr.35 daté 31/3/2016 "Pér té drejtén e autorit dhe t& drejtat e tjera t€ lidhura me
t€"; t€ Rregullores sé Pérgjithshme te Universitetit hartohet dhe miratohet kjo rregullore me
pérmbajtje si vijon.

Neni 2
Qéllimi dhe Funksionimi

1. Biblioteka e UST-s; ka si géllim t& grumbullojé, pérpunojé, ruajé dhe t’u shérbejé studentéve,
personelit akademik, ndihmés akademik dhe administrativ t& kétij institucioni dhe pérdoruesve té
tjeré t& anétarésuar né kété bibliotek& materiale bibliotekare né pérshtatje me kérkesat arsimore,
shkencore dhe kulturore té tyre si dhe né ndihmé t& procesit mé&simor, kérkimit shkencor dhe
veprimtarive t& tjera pér t& cilat €shté i angazhuar UST.

2. Biblioteka funksionon mbi bazén e késaj Rregulloreje e cila vendos rregullat normative t&
subjekteve t& ndryshme né lidhje me bibliotekén, rregullon marrédhéniet ndérmjet tyre dhe
pércakton detyrat dhe pérgjegjésité e personelit t€ bibliotekés.

Neni 3
Veprimtaria e bibliotekés

Biblioteka e UST-sé kryen veprimtarin€ si mé poshté:

a. Bén regjistrimin e materialeve bibliotekare dhe i pérpunon ato sipas rregullave q€ bazohen né
standarde ndérkombétare t& pérpunimit bibliotekar-bibliografik.

b. Pérgatit dhe shpérndan informacion bibliotekar-bibliografik.

Krijon dhe mirémban katalogét pérmbledhés té pasuris€ bibliotekare.

d. Bén shkémbim dhe huazim ndérbibliotekar n& shérbim t& plotesmlt e kérkesave t€ t&
anétarésuarve dhe té€ institucionit. \\\ AE SO

e. Bén spastrimin e materialeve t& vjetéruara e qé nuk qarkulIOJne neper;njet heqjes nga koleksmm
i saj t& kétyre materialeve, né pérputhje me rregullat financiare. :

f. V& né shérbim té t€ an&tarésuarve koleksionet e bibliotekés né sallat ¢ e= lex1m1
saj. E :

g. U krijon kushte t€ anétarésuarve t€ fotokopjojn€ materiale t& b1b110tekes duke respektuar ligjine
té drejtés sé autorit, si dhe rregulloren e bibliotekés. \Po IR ANE &

h. Krijon kushte pér shfrytézimin e bibliotekés nga kategori t€ veganta anétaresh 31 persona me
aftési t& kufizuar etj.

i. Ofron materiale dhe burimeve t& printuara dhe elektronike pér t& gjith€ t€ anétarésuarit.

j- Kryen shérbimeve informuese, veganérisht rekomandimin e informacionit duke pérdorur rrjetet
ndérkombétare t& t& dhénave.

k. Ofron poste té leximit né mjediset e bibliotekés.
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. Fondi i bibliotekés s¢ UST-se &shté proné e tij. ed

Bashké&punon né projekte té pérbashkéta shqiptare dhe ndérkombétare né fushén e informacionit
shkencor.

. Organizon promovimin e botimeve, ekspozitave dhe veprimtarive t& tjera kulturore.

Trajnon studentét, personelin akademik, ndihmé&s akademik dhe adminitrativ né fushén e
pérdorimit t& bibliotekave, informacionit dhe dokumentacionit t& shkruar.
Pérgatit bibliografité shkencore dhe botuese té personelit akademik t&€ UST-sé.

Neni 4
Shérbimet e bibliotekés

Biblioteka e UST-s& u shérben personave dhe institucioneve t€ an&targsuar.

Biblioteka &shté né shérbim nga e héna né t& premte gjaté gjithé orartit t& punés né UST-sé.
Biblioteka &shté e frekuentueshme gjaté gjithé vitit, pérjashto ditét e festave zyrtare, muajin gusht
dhe priudhén e pushimeve té fundvitit.

Biblioteka e KUST-sé funksionon me fond t& hapur, g€ do t& thot€ se pérdoruesi e kérkon veté
né raft materialin g& i nevojitet.

Biblioteka e UST-sé siguron dhe vé né dispozicion t& pérdoruesve té gjitha materialet (t€ shtypura
dhe elektronike), t& cilat i shérbejné pérmbushjes sé detyrimeve t&€ mésimdhénies dhe punés
kérkimore pér té anétarésuarit e saj.

Anétaréve té bibliotekés u vihen né dispozicion té gjitha koleksionet né pérbérje té fondit té
bibliotekés.

Pér koleksionet e periodikéve, disertacionet dhe titujt q& disponohen vetém né njé kopje ofrohet
leximi né sallé dhe ndalohet huazimi.

Pérdoruesve t& bibliotekés u ofrohet fotokopjimi falas deri n& 15 fage material pér tituj t&
ndryshém. Pérjashtohet nga ky shérbim koleksioni i punimeve t&€ diplomave dhe disertacioneve.
Veprimtaria, t& dhénat mbi fondin dhe pasurimin e tij si dhe njoftime t&€ ndryshme né lidhje me
bibliotekén pasqyrohen né fagen e web-it t&¢ UST-sé n& hapésirén e rezervuar pér bibliotekén.
Pérdorimi i shérbimeve online jashté UST-se mund t& kufizohet si pasojé e marréveshjeve
licensore.

Neni 5 /,/_"IL\ E E: 3
Fondi i bibliotekés dhe administrimi i tij /f;’p e
O

Fondi i bibliotekés, me materiale shqip dhe né gjuhé t€ huaja, krijohet dhe pasurohet
bletjes, shkémbimit dhe dhuratave. '\f/ Mt @/
Fondi i bibliotekés paragitet né bazén e t& dhénave elektronike pérmes regjlstn{neye nedprogramm
e katalogimit t& pérbashk&t COBISS.al, duke zbatuar standardet nderkombetaré pér, perghkflmm
bibliografik t& materialeve bibliotekare té Bibliotekés sé¢ Kongresit.

(Cdo material q& hyn né biblioteké pér t’iu shtuar fondit t& saj duhet té regjistrohet si njési e veganté
fizike me nj& numér inventari né regjistrin e inventarit dhe né bazén e regjistrit elektronik.

Hyrja né biblioteké e materialeve té reja shogérohet me dokumentacionin pérkatés ku pérfshihen:
a) njé dokument pércjellés gé mund té jeté akt dhurimi, urdhér i brendshém i l€shuar nga Rektori
dhe Administratori i UST-s& pér shpérndarjen e materialeve qé i dhurohen universitetit, faturé

blerjeje;
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b) procesverbali i mbajtur nga njé€ komision vlerésimi i ngritur me urdhér t€ posa¢cém nga
Administratori i UST-se pér pércaktimin e vlerés s& materialeve né rastet e materialeve t€
dhuruara;

c) akt hyrjeje ose akt i marrjes n& dorézim té materialeve té reja nga punonjési i bibliotekés.

(Cdo material q€ &éshté pjesé e fondit t& bibliotekés inventarizohet, etiketohet, vuloset me vulén e
bibliotekés, klasifikohet, krijohet regjistrimi bibliografik i tij n& bazén lokale t& t& dhénave
COBISS.al dhe béhet i aksesueshém pér pérdoruesit.

Pasurimi i fondit t& biblioteké&s me literaturé té re realizohet né bashképunim me njésité kryesore,
njésité bazé dhe me zyrén e financés t&¢ UST-sé.

NEé bibliotek& ruhen punimet e diplomave dhe t€ disertacioneve t€ t&€ diplomuarve né UST-sé.
Kéto punime pérbéjné njé koleksion té veganté té bibliotekés. Ato ruhen né formé t€ printuar dhe
elektronike.

Pjesé e fondit t& bibliotekés béhet ¢do botim i UST-sé dhe i personelit akademik dhe i studentéve.
Kéto botime krijojné arshivén akademike shkencore.

Pjesé e fondit t& bibliotekés jané dhe periodikét dhe serialet, né té cilat UST ka abonim.

Humbja dhe démtimi i materialit bibliotekar pasqyrohet nga pérgjegjési i bibliotekés né
formularin e humbjes dhe té& démtimit t& pronés.

Nése materiali i dhéné nuk kthehet brenda tre muajve nga pérfundimi i afatit t€ dorézimit, ai quhet
i humbur dhe ky fakt pasqyrohet nga pérgjegjési i bibliotek&s né& formularin e humbjes dhe té
démtimit té pronés.

Inventari i biblioteké&s realizohet nga njé¢ komision i ngritur me urdhér t€ posagém nga
Administratori i UST-sé ¢do vit.

Neni 6
Kritere pér dhurimin e materialeve bibliotekare

Personat ose institucionet qé déshirojné t’i dhurojné materiale bibliotekare bibliotekés duhet t&
plotésojné formularin pér dhurimin e materialeve bibliotekare dhe ia dorézojné kete formular
personelit pérgjegjés té bibliotekés. Né kété formular pércaktohet: r* E .9,:._‘),1;-\\
e Dhuruesi i materialeve bibliotekare. 2 YN
o Koha kur &shté béré akti i dhurimit té tyre. j ,
e Té dhénat bibliografike t& materialeve bibliotekare t& dhuruara. |~ "I
e Vlera monetare e materialeve bibliotekare t& dhuruara. \S
Personeli pérgjegjés i bibliotekés kontrollon t& dhénat e formularéve duke i krahasuar me /ato té
materialeve bibliotekare t& dhururara dhe nése informacioni perputheh;ﬁrmosen‘fog_mularet né
ményré reciproke dhe merren né dorézim materialet e dhuruara. ET1y ST~

NE rast se ka m03perputhje mes t& dhénave té formularéve dhe t€ dhénave té llbrave kérkohet q&
t€ plotésohet njé formular i ri dhe t€ plotésohen t€ dhé&nat me saktési. Pérderisa egziston
mospérputhje mes t€ dhénave té librave dhe t& formularéve librat nuk mund t& merren n€ dorézim
nga personeli pergjegjés i bibliotekés.

Pasi firmoset né ményré reciproke formulari pér dhurimin e librave, personat apo institucionet qé&
i kan€ dhuruar nuk kané asnjé t& drejté reale mbi to, librat né fjalé tashmé jané& né pronési té
bibliotekés.

Personave dhe institucioneve qé dhurojné materiale bibliotekare né& sasi t& madhe né bazé té
marréveshjes dypaléshe mund t’u shkruhet emri né njé vend t& pérshtatshém né biblioteké.
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Neni 7
Anétarésimi

. Né bibliotekén e UST-sé anétar&sohen studentét, personeli akademik, ndihmé&s akademik,

administrativ i UST-sé si dhe persona dhe institucione té tjeré, té interesuar pér koleksionin e
késaj biblioteké.
Angtarét e bibliotekés s€ UST-se pajisen me karté anétarésie.
Anétarésimi kryhet mbi bazén e dokumentacionit t& poshtéshénuar:

a. dokument identifikimi (kart& identiteti / pasaportg);

b. karta e studentit/ vértetim q€ ndjek studimet/ vértetim punésimi,

c. vértetim nga njésia bashkiake pér adresén e banimit;

d. njé foto me format té vogél.
Anétar&€simi b&het pér njé periudhé njévjecare.
Pér rinovimin e kartés, pérdoruesi duhet t& bé&jé njé kérkesé t& thjeshté dhe té paraqesé njé
dokument t& vlefshém identifikimi.
Ng rast t& humbjes apo vjedhjes sé& kartés, pérdoruesi &shté i detyruar t& njoftojé sa mé paré
personelin bibliotekar, i cili do t€ 1&shoj& njé kopje.
Angtarésimi pér studentét, personelin akademik, ndihmés akademik, administrativ t& UST-s&
kryhet pa pagesé.
Angtarésimi pér persona dhe institucione té tjera b&éhet me pagesé sipas Vendimit t& Bordit t&
Administrimit t& UST-sé.

Neni 8
Té drejta té anétarit té bibliotekés

Anétari i bibliotekés ka té drejté:

a.

b.
c.

DY

T& marré informacion pér koleksionet e bibliotek&s dhe pér koleksionet e bibliotekave té tjera
népérmjet mjeteve tradicionale dhe elektronike t& informacionit bibliotekar.

Té ndihmohet pér kérkim dhe zgjedhje t& botimeve informative.

Té shfrytézojé koleksionet e bibliotekés né mjediset e saj, t&€ fotokopjojé dhe t& huazojé
materiale bibliotekare, sipas rregullores s¢ bibliotekés.

Té€ huazojé materiale ose fotokopje té tyre nga bibliotekat e tjera brenda dhe jashté vendit
népérmjet shérbimit ndérbibliotekar.

(Cdo anétar mund té konsultojé jo mé& shumé se tre véllime né té njéjtén kohé.

NE rastet kur pérdoruesi nuk ka pérfunduar konsultimin e njé€ apo mé shumé librave q€ ka marré
pér t’i lexuar dhe ka pér géllim té kthehet pér t'i konsultuar brenda njé perludhe mak51male prej
tri ditésh, mund té kérkojé qé ato t& mbahen né ruajtje né dispozicion t& t13.'.--§ W e

Neni 9 & SR |
Detyrime té anétarit té bibliotekés Sr o’ 3

Anétari i bilioteké&s duhet té njoh& dhe t&€ zbatojé rregulloren e bibliotekés.
Hyrja né bibliotek& b&het me kartén e anétarésise.
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Librat q& merren nga raftet duhet t& lihen né tryezat e punés dhe t& mos vendosen né rafte nga
pérdoruesit, por nga personeli i bibliotekés.
Librat personalé mund té futen vetém nése ata jan& né& dobi t& konsultimit né biblioteké& dhe duhet
t’i tregohen né hyrje e né dalje personelit pér ndonjé autorizim t& nevojshém.
NE biblioteké ndalohet rreptésiht:
qéndrimi pér géllime gé s'kané lidhje me studimin;
aksesi né kompjuterat e caktuar pér personelin e bibliotekés nga persona t€ paautorizuar;
heqja e etiketés sé librave qg i pérkasin bibliotekés;
pirja e duhanit;
shqetésimi né ¢farédolloj ményre i lexuesve té tjeré, si: komunikimi me zg té lartg, dégjimi
i muzikés dhe shkaktimi i zhurmave;
futja e ushqimit dhe pijeve, pérveg ujit me shishe;
pérdorimi i telefonit;
bérja e shénimeve, qofté edhe me laps, ose démtimi né ¢farédolloj ményre i librave té
bibliotekés; pérthyerja e fletéve pér t& shénuar vendin e leximit; zhgarravitja né libér;
grisja e fageve t& librave;

i. pérdorimi i mjeteve elektronike pér géllime té tjera pérve¢ konsultimit bibliografik,

kérkimit mésimor - shkencor;
J- démtimi né ndonjé ményré i infrastrukturés software dhe pajisjeve hardware t& véna né
dispozicion.

Cfarédolloj démi q& shkaktohet brenda mjedisit t& bibliotekés do t& zhdémtohet nga veté
démtuesi.
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Neni 10
Huazimi i materialeve

Cdo pérdorues duhet t& keté kartén e bibliotekés dhe kartelén e tij pery
huazojé materiale té bibliotekés. &
Librat dhe materiali tjetér bibliotekar mund t& huazohen vetém nése né blbl‘toteke Jane meushume
se tri kopje t& t€ njejtit titull. e

Pér asnjé lloj arsye nuk lejohet nxjerrja jashté¢ e materialeve t€ bibliotekés pa reallzuar nga
personeli pérgjegjés procesin e huazimit t&€ materialeve.

Asnjé lexues nuk mund t& marré njé libér né emér té dikujt tjetér.

Materialet bibliotekare, si: librat e rrallg, kopjet unike, shtypi periodik, materiale me

réndési dhe vleré t& vecanté, materialet audiovizuale (videokaseta, CD, kaseta, DVD),
enciklopedité, fjalorét, serité, bibliografité, hartat, atlaset, materialet me njé kopje, disertacionet,
materiale t& painventarizuara, t€ pakataloguara ende si dhe materialet q& jané shumé t& démtuara,
nuk dalin nga biblioteka.

Nxjerrja jashté e librave pér njé kohé& t& caktuar pér t€ fotokopjuar pjesé prej tyre nuk mund t&
realizohet n€ asnj& ményré pa marr€ miratimin e personelit pérgjegjés.

Pérdoruesi mund té térheqé nga biblioteka deri né tre libra njékohé&sisht me afat deri n€ 2 javé nga
data e térheqjes. Afati pér huazimin e teksteve universitare &hté 30 dité.

Biblioteka ka t& drejté, qé né raste t& veganta, t& vendosé njé afat mé t&€ shkurtér huazimi, t&
ndalojé materiale pér huazim ose t& kérkojé materialin para skadimit t€ afatit t& kthimit.
Materialet e huazuara duhet t€ kthehen brenda afatit t€ kthimit.



10. Lejohet zgjatja deri né tri heré e afatit, pérsa kohé qé& nuk ka kérkesa pér ato materiale bibliotekare.

11. Pérdoruesi i bibliotekés gézon té drejtén qé t& rezervojé libra qé aktualisht jané né& konsultim nga
pérdorues té tjeré; librat e rezervuar, pasi jané kthyer, mund t¢ mbahen né& dispozicion t&
pérdoruesit q& ka béré rezervimin pér njé maksimum prej dy ditésh.

12. Cdo véllim duhet té regjistrohet né kartelén personale dhe t& firmoset nga anétari, i cili merr
pérsipér té zbatojé dispozitat e késaj rregulloreje dhe t&€ mos u japé personave té treté véllimet qé
ka huazuar.

Neni 11
Kufizime dhe ndéshkime pér shkeljen e rregullave té bibliotekés

1. Pér anétarét e bibliotekés q& nuk respektojné afatet e kthimit t&€ materialeve t€ huazuara do t&
béhen kufizime dhe pérdoren ndéshkime.

2. Me skadimin e afatit té kthimit t& librit béhen maksimumi tre paralajmérime né& nj€ interval prej
shtaté ditésh. Paralajmérimi béhet népérmjet postés elektronike ose telefonit.

3. Nése edhe pas paralajmérimit t& treté nuk b&het kthimi i materialeve bibliotekare, atéheré
pérdoruesit i kufizohet e drejta e huazimit té librave pér njé muaj, por ai ka t& drejtén e pérdorimit
té librit né sallén e leximit.

4. NE rast t& shkeljes s& pérséritur t& rregullores s& bibliotekés, pérdoruesi humbet t€ drejtén e
pérdorimit t& bibliotekés pér njé afat prej 3 muajsh.

5. Pér ¢do student, i cili n& fund té& vitit akademik nuk ka shlyer detyrimet e tij ndaj bibliotekés dhe
konsiderohet debitor ndaj UST-se ndaj tij do t& fillojé procedura pér shlyerjen e detyrimit dhe ai
humbet t& drejtén pér té hyré né provimin e radhés.

6. Pér ¢do anétar t& personelit akademik, ndihmés akademik dhe administrative ¢é&shtja i referohet
Késhillit t& Etikas.

7. Kur lexuesi humbet ose e démton materialin e marré, ai &shté i detyruar ta z€vendésojé até, ose
né pamundési t& zévendésimit, &shté i detyruar t& paguajé dyfishin e vlerés s& materialit n& fjalg.
Kjo pagesé pércaktohet nga personeli pérgjegjés i bibliotekés né bashképunim me zyrén e finacés
t& UST-se

Neni 12 T T
Detyra dhe pérgjegjési té drejtuesit té bibliotekés .

Drejtuesi i bibliotekés ka kéto pérgjegjési: (G G2 =\

a. Pérgjigjet pér shérbimin, katalogimin, inventarizimin, shtimin dhe * pastrlmm e fondlf ‘18
bibliotekés, krijimin e koleksioneve dhe ¢do funksioni tjetér qé lidhet! me mnrefunksnommm»
punés né biblioteke. Ny, 7 NE

b. Mbikéqyr gjithé aktivitetin, siguriné dhe magazinimin brenda kushteve t& kerkuara, = ,EJ/
koleksioneve té materialeve bibliotekare. =

c. Planifikon, drejton dhe koordinon gjithé procedurat e shérbimeve né bibliotekeé.

d. Harton planin strategjik t& zhvillimit t€ bibliotekés né& pérputhje me vizionin dhe misionin e
UST-sé.

e. | paraqet Rektoratit ¢do vit buxhetin e nevojshém pér veprimtaring e bibliotekés.

f. Organizon punén pér pérgatitjen e bibliografisé shkencore té€ peronelit akademik dhe kérkimor
t& UST-sé.
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Menaxhon fondet né dispozicion dhe lobon pér rritje fondesh, aplikon pér grante qé& nevojiten
pér mir€mbajtjen e materialeve bibliotekare si dhe p&r promovimin e bibliotekés.

Organizon veprimtari pér promovimin e botimeve t&¢ UST-s€ dhe t& bashké&punétoréve té tij.
Bashk&punon me njésité kryesore dhe bazé t&€ UST-sé pér pasurimin e bibliotekés.

Informon njésité kryesore dhe bazé t& UST-sé pér materialet e reja bibliotekare, shérbimet
online dhe shérbimet e reja té ofruara nga biblioteka.

Mbikéqyr kushtet e sigurisé sé ruajtjes sé materialeve bibliotekare.

Pércakton rregulla dhe procedura strikte pér ruajtjen dhe mirémbajtjen e materialeve
bibliotekare si dhe ményrén e pérdorimit té tyre.

. Organizon punén e personelit, oraret, trajnon dhe mbik&qyr performancén e tyre.

Menaxhon punét e pérditshme né biblioteké.
Bashképunon me biblioteka té tjera.
I paraqet Rektoratit n€ fund t& ¢do viti akademik raportin vjetor pér veprimtariné e bibliotekés.

Neni 13
Detyra dhe pérgjegjési té bibliotekarit

Bibliotekari ka kéto pérgjegjési:

a.

b.

m.

n.

Pérgjigjet pér shérbimin, katalogimin dhe klasifikimin e burimeve bibliotekare dhe ¢do funksioni
tjetér q€ lidhet me miréfunksionimin e punés né biblioteké.
Ofron informacion pér shérbimet e bibliotekés.
Pérdor sistemin elektronik té bibliotekés dhe mbikéqyr pérdorimin e tij nga anétarét e
bibliotekés.
Ndihmon pérdoruesit e bibliotekés né konsultimin e katalogut dhe i orienton n& kérkimet dhe
studimet e tyre.
Kryen procedurat e anétarésimit.
Kryen procedurat e hapjes s€ kartelave.
Kryen procedurat e huazimit t& materialeve bibliotekare.
Mbikéqyr zbatimin e rregullores sé bibliotek&s nga pérdoruesit.
Krijon dhe pérditéson listén e pérdoruesve, furnizuesve dhe subjekteve t& lidhura me
bibliotekén.
Mirépret propozimet, kérkesat dhe raportet pér ndonjé parregullsi, t& paragitura nga ana e
pérdoruesve.
Harton buletinin e ardhjeve té fundit dhe e pérditéson ¢do muaj.
Kujdeset pér publikimin e informacionit pér bibliotek&n né web-in e UST-sé.
Pérgatit materialet promocionale pér bibliotekén.
Ka pérgjegjési t’u pérmbahet t& gjitha kérkesave t& pércaktuara n€ kété rregullore.
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